HAJEKZRZAVECKY

Doporuceni krokt, které podniknout za i¢elem vyhovéni pozadavkiim GDPR

Tento dokument navazuje na prezentaci vytvorenou HAJEK ZRZAVECKY advokatni kancelaF, s.r.o. ve spolupraci
s Ceskomoravskym svazem minipivovard a ma za cil poskytnout ¢lendim svazu struény prehled kroki a opatFent,
které je obecné vhodné uskutecnit a provést k tomu, aby jejich minipivovar, resp. spolecnost ¢i fyzicka osoba,
ktera jej provozuje, mohl vyhovét pozadavkim nafFizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu
téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tdajl) (dale jen ,,GDPR*).

Kazdy minipivovar, resp. spolecnost Ci fyzicka osoba, ktera jej provozuje, bude podle GDPR v urcitych pripadech
zpracovani osobnich Gdajl fyzickych osob povazovan za spravce a/nebo i zpracovatele osobnich (daji a musi tak
plnit povinnosti, které mu z GDPR vyplyvaji.

Pro jednotlivé oblasti témat, jak jsou predestfeny ve vySe zminéné prezentaci, si v tomto dokumentu
dovolujeme nabidnout prehled doporucenych kroki a vybranych opatfeni, které mohou smérovat k zajisténi
souladu s GDPR.

ZAKLADNi POJMY A DEFINICE

Kazdy minipivovar by mél v prvni radé provést zakladni audit aktualniho stavu zpracovani osobnich udaji:

1. Zjistit, jaké osobni Udaje pri svych Cinnostech zpracovava (identifikovat jejich kategorie).

2. Zjistit, pro jaké Ucely takové osobni Udaje zpracovava (identifikovat jednotlivé ucely).

3. Zjistit, jaké subjekty idaja jsou dotCeny takovymi procesy zpracovani (identifikovat jejich kategorie).

4, Provést katalogizaci ¢i vytvorit prehled/tridéni takovych procesll zpracovani, Gcell, osobnich (dajl
zpracovavanych a subjektt (daja zpracovanim dotéenych.

5. Identifikovat veskeré ostatni spravce a zpracovatele, se kterymi udrzuje néjaké pravni vztahy a popsat
jejich ucel a princip.

6. ldentifikovat veskeré dalsi osoby mimo minipivovar, které by mohly ¢i maji k osobnim (dajim pristup.

ZASADY A ZAKONNOST ZPRACOVANI

Minipivovar by mél dale posoudit dodrZovani zakladnich zasad a zakonnosti zpracovani osobnich udaju:

1. Pro jednotlivé identifikované Ucely a procesy zpracovani definovat priléhajici pravni tituly (ddvody)
Zpracovani.

2. Posoudit rozsah jednotlivych proces(i zpracovani a nutnost zpracovani konkrétnich osobnich udaji a
dobu jejich uchovani.

3. Stanovit doby uchovani osobnich Gdaja.
V pripadé, ze provadi zpracovani na zakladé pravniho titulu - opravnéného zajmu provést balancni test
moznosti zpracovani.
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5. V pripadé, ze provadi zpracovani na zakladé pravniho titulu - souhlasu:

a.
b.
c.
d.

posoudit, zda je uziti souhlasu opravdu vhodné a nutné.
zrevidovat stavajici souhlasy a vytvorit souhlasy nové.
je-li to tfeba, vyzadat si souhlasy nové.

umoznit jednoduché odvolani udélenych souhlasd.

6. Posoudit rizika jednotlivych procesll zpracovani a nastavit postupy jejich posouzeni pro nové procesy.

PRAVA SUBJEKTU UDAJU

Dale by mél minipivovar provést Upravy a zavést nové pristupy v oblasti prav subjektd udaji:

Zrevidovat a identifikovat stavajici postupy pro uplatnéni a vykon prav subjekt (daja.

Zavést a nastavit nové postupy pro uplatnéni a vykon prav subjekt( (daji v souladu s GDPR.

3. Pripravit prostfedky pro uplatnéni a vykon prav subjektd Gdaju (kontaktni formular, zvlastni e-mailova

adresa, webovy formular, vzorové dokumenty).

4. Ve vztahu k pravu na informace o zpracovani osobnich udaju je pak treba:

a.
b.

zrevidovat stavajici informacni dokumenty.
zavést a nastavit nové informacni postupy a dokumentaci v souladu s GDPR (informacni
dokumenty pro zaméstnance, zakazniky, Privacy Policy, Cookie Policy apod.).

5. ldentifikovat odpovédnou osobu za reseni problematiky a zajistit jeho proskoleni.

POVINNOSTI SPRAVCU A ZPRACOVATELU

Zbyvajici, avsak neméné dulezZitou oblasti, je posouzeni dodrZovani povinnosti spravci a zpracovatell, kde by

mél minipivovar:

1. Zavést vhodna technicka a organizacnich opatreni k zajisténi souladu s GDPR a rovnéz k prokazani

souladu s GDPR, které je vyzadovano v pripadé kontroly, jako jsou zejména:

a.

b
c.
d.
e

prehled prijatych opatreni,
interni smérnice o ochrané osobni (daju,
revize pracovnépravni dokumentace,
revize vseobecnych obchodnich podminek ¢i jinych rada,
popis internich procesd (informovani subjektu, ziskani souhlasli, naplfiovani prav subjekt(
(dajl, likvidace a vymazu apod.),
vzorova dokumentace
i. informacni dokument pro zaméstnance,
ii. informacni dokument pro zakazniky,
iii. souhlasy se zpracovanim osobnich dajl napf. pro marketingova sdéleni,
iv. formuldfe pro uplatnéni prav subjektd udaju,
verejna Privacy Policy a Cookie Policy na webu,
Skoleni zaméstnancy,
nastaveni a Uprava webu,
zaznamy o ¢innostech zpracovani,
i. vytvoreni vzorového zaznamu,
ii. vyplnéni zaznamu pro jednotlivé procesy zpracovani,
iii. urcit osobu odpovédnou za vedeni zaznamd,
povéreni zaméstnancu, ktefi nakladaji s osobnimi Udaji,



. dprava Ci vytvoreni smluv s ostatnimi spravci a zpracovateli v souladu s GDPR a nastaveni
pravidel jejich vybéru,
m. posouzeni nastaveni kamerovych systému a vytvoreni dokumentace s témito souvisejici, a
n. nastavit proces jejich pravidelné aktualizace a revize.
2. Pripadné i identifikovat zpracovani, ktera budou vyzadovat provedeni DPIA, a v pripadé jejich vyskytu
DPIA pro tato zpracovani provést.
3. Provést audit zabezpeceni dat a zavést dostatecné prostredky zabezpeceni (fyzicka ochrana, IT ochrana
atd.).
4. Nastavit postupy a procesy pro posuzovani, ohlasovani a oznamovani pfipad(i naruseni zabezpeceni
osobnich udaju.
5. Urcit osoby odpovédné za ochranu osobnich (daju.
Pripadné provést analyzu, zda neni tfeba jmenovat DPO.
Identifikovat predavani do tretich zemi mimo EU a tyto posoudit, zda jsou v souladu s GDPR, pripadné
identifikovat ¢i zavést vhodné zaruky.
8. lIdentifikovat vhodné poradce, ktefi mohou minipivovaru asistovat v pripadé reseni otazek ochrany
osobnich (daju se subjekty (daji a/nebo s dozorovym (fadem v ramci kontroly.

Tento dokument slouzi jako obecné doporuceni vhodného postupu pri zajisténi souladu malého nebo stredniho
podniku s poZzadavky GDPR. Nejedna se o vycCerpavajici a plné detailni popis postupu pro konkrétni spolecnost,

kdy k vytvoreni takového postupu je tfeba plné se seznamit s fungovani a procesy dané spolecnosti.

Radi Vas provedeme jednotlivymi kroky za G¢elem vyhovéni poZadavkim GDPR, nevéahejte se na nas obratit.

HAJEK ZRZAVECKY advokatni kancelar, s.r.o.

Mgr. Martin Hajek - hajek@hajekzrzavecky.cz

Mgr. Jakub Malek - malek@hajekzrzavecky.cz

Zavéry a nazory obsazené v tomto dokumentu jsou vyjadfenim pravniho nazoru HAJEK ZRZAVECKY advokatni kancelar, s.r.o.
Nelze jednoznacné vyloucit, Ze by se prislusny soud ¢i jiny organ, ktery by se danou zalezitosti zabyval, mohl priklonit k nazoru
odlisnému. Zavéry a pravni nazory obsazené v této analyze reflektuji stav dostupnych nazor( na interpretaci GDPR ke dni jejiho
odevzdani, avsak je treba respektovat skutecnost, Ze GDPR je novy, primo aplikovatelny predpis EU a neexistuje k nému
v soucasné dobé Zadna judikatura a ani implementacni legislativa. Plné aplikovatelné nejsou ani interpretace vztahujici se ke
stavajici pravni Gpravé. Zavéry a pravni nazory uvedené v této analyze se s ohledem na vyse uvedené mohou v ¢ase ménit, a
to zejména v navaznosti na ¢eskou implementacni a sektorovou legislativu, vykladova stanoviska Working Party 29, Evropského
sboru pro ochranu osobnich (dajl, jednotlivych evropskych dozorovych Gradu a také v navaznosti na rozhodovaci praxi ceskych
a evropskych soudd.
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